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Informations-Management & Services eG

Ablage nach Mal3 — die Archivierung von digitalen und nicht-digitalen Dokumenten

Sehr geehrte Damen und Herren, liebe Kolleginnen und Kollegen, 22.06.09

hiermit laden wir Sie zur néchsten Veranstaltung aus unserer Reihe ,,Forum 7-it“ ein.

Datum:
Uhrzeit:
ort:
Referentin:
Inhalt:

Montag, 13. Juli 2009
Von 18:30 bis etwa 21:00 Uhr
Marriott Minchen, Schwanthalerstr. 37 (5 Gehminuten vom Hauptbahnhof entfernt)

Monica Wagner-Manslau (www.mega-ordnung.de)

Archivierung — das klingt nach dunklen Archiven, bleichen Archivaren und Staublungen.

Die klassischen Papierarchive gibt es zwar weiterhin, sie spielen aber im IT-Zeitalter
eine zunehmend geringere Rolle. Das Speichermedium (Papier, Mikrofiche, digitaler
Datentrager, ...) spielt auch rechtlich keine Rolle mehr. § 257 HGB definiert die
Gleichstellung von Dokumenten.

Archivierung digitaler Dokumente wird haufig gleich gesetzt mit Datensicherung, was
falsch ist, da bei der Datensicherung der langfristige Aufbewahrungsaspekt nicht
gegeben ist.

Nur in wenigen Unternehmen gibt es Regeln, wie die Archivierung von wichtigen
Dokumenten realisiert werden soll. Jeder legt fur sich ab, es gibt sehr selten schriftlich
dokumentierte Regeln, welche Aufbewahrungsfristen fir welche Dokumente gelten und
wie die Archivierung technisch realisiert werden soll. Diese Aussage gilt insbesondere
far die Archivierung von E-Mails. Und so wird auch auf diesem Gebiet haufig gegen
Gesetze und Verordnungen verstofien.

Geplanter Ablauf des Abends:

Moderation:

Frau Wagner-Manslau wird uns zun&chst die fur die Archivierung gultigen rechtlichen
Vorgaben erlautern und uns dann anhand von vielen Beispielen darlegen, wie man
diese Aufgabenstellung einfach, zeitsparend und dadurch auch kostengiinstig l6sen
kann und sich damit auch die Suchzeiten deutlich verringern.

Natdrlich gibt es - wie immer - die Méglichkeit, nachzufragen und zu diskutieren.
Dipl. -Ing. Horst Hartel

Teilnahmegebihr: 20 Euro (inklusiv Getranke)

Bitte geben Sie uns per E-Mail Bescheid, wenn Sie beabsichtigen, an dieser Veranstaltung

teilzunehmen.

Wir wirden uns tber Ihr Kommen freuen. Sie kénnen diese Einladung gerne an

Interessierte weiterleiten.

Mit freundlichen GriRen
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